UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

XA CHI MINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 1320/QD-UBND Chi Minh, ngay 19 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc ciia
Trung tam Dich vu tong hgp xa Chi Minh

UY BAN NHAN DAN XA CHi MINH

Céin cir Ludit To chite chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0QH15 ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé thanh lap, 16 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap; Nghi dinh s6
283/2025/NP-CP ngay 31/10/2025 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP;

Can cir Nghi dinh sé6 108/2024/ND-CP ngay 23/8/2024 ciia Chinh phii quy
dinh viéc qudn 1y, sit dung va khai thic nha, dat la tai san cong khéng sir dung
vao muc dich dé & dwoc giao cho t6 chire c6 chire ndng quan 1y nha, dat quan 1y,
khai thac; Nghi dinh s6 286/2025/NP-CP ngay 03/11/2025 ciia Chinh phii sira
doi, bé sung mot sé quy dinh lién quan dén quadn 1y, sir dung tdi san cong;

Can cir Cong van sé 995/SNV-TCBC ngay 30/7/2025 ciia S¢ Néi vu tinh
Hung Yén vé viéc quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia
cdc don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND xa, phuwong quan ly;

Can cir Cong van sé 1110/SNV-TCBC ngay 02/8/2025 ciia S¢ Néi vu tinh
Hung Yén vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia Trung tém Dich
vu van héa - xd héi; Trung tam Vin héa - Thé thao cdp xa;

Can cir Cong van so 5098/SNV-TCBC ngay 30/10/2025 ciia S¢ Ngi vu tinh
Hung Yén vé viéc thanh ldp va quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co
cau té chire ciia Trung tdm Dich vu tong hop thuéc UBND xd, phwong;

Can cir Cong vin sé 2242/UBND-NC ngay 24/4/2026 ciia UBND tinh Hung
Yén vé viéc giao quadn Iy, khai théc nha, ddt cho don vi sw nghiép céng ldp cdp xd;

Can cir Cong vin s6 4012/SNV-TCBC ngay 04/5/2026 ciia S¢ Néi vu tinh
Hurng Yén vé viéc trién khai, huwéng dan giao quadn Iy, khai thdc nha, dét cho don
vi su nghiép cong lap cd'p xd;

Can cir Quyét dinh s6 2934/0P-UBND ngay 06/11/2025 ciia UBND xd Chi
Minh vé viéc phé duyét Dé an thanh ldp Trung tam Dich vu tong hop xd Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 2977/0D-UBND ngay 10/11/2025 ciia UBND xd Chi
Minh vé viéc doi tén T rung tam Dich vu Van hoa - Xa hoi thanh Trung tam Dich
vu tong hop xd Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Truwéng Phong Vin héa - Xa hdi xd.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu,
quyén han va co cau t6 chirc ciia Trung tim Dich vu téng hop xa Chi Minh.

Piéu 2. T chirc thure hién

1. Giam dbc Trung tam Dich vy tong hop xa Chi Minh ¢6 trach nhiém to chirc
trién khai thuc hién Quyét dinh nay; ra soat, phan cong nhiém vu cu thé cho vién chuc,
nguoi lao dong thude Trung tim phit hop véi chitc nang, nhiém vu, vi tri viéc 1am va sd
lwong nguoi 1am viée duogce cip ¢ tham quyén giao.

2. Viéc quan ly, sir dung va khai thac nha, dat cong dugc thuc hign trén co sé tai
san dugc cap co tham quyén giao va phuong an quan 1y, sir dung, khai thac duoc phé
duyét theo quy dinh cta phap luat.

3. Giao Phong Vin hoa - Xa hoi chu tri, phéi hop voi Phong Kinh té va cac co
quan, don vi c6 lién quan hudng dan, theo déi, kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh va hiéu luc

Ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc:

1. Quyét dinh s6 3309/2025/QD-UBND ngay 17/11/2025 cia UBND x4 Chi
Minh vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia Trung
tam Dich vu tong hop xa Chi Minh hét hiéu lyc.

2. Quyét dinh s6 1061/QD-UBND ngay 02/6/2026 cia UBND xa Chi Minh vé
viée bod sung quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cta Trung tam Dich vu téng
hop xa Chi Minh hét hiéu luc.

Chénh Van phong HDND va UBND x&; Trudng cac phong: Van hoa - Xa hdi,
Kinh t&; Giam ddc Trung tim Dich vu tong hop; Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. #

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- UBND tinh Hung Yén;

- Cac So: Noi vy, VH, TT&DL, KH&CN,
Tai chinh, Xay dung, NN&MT;
- TT Pang uy xa;

- TT HBND xa;

- CT, cac PCT UBND x3;

- Uy ban MTTQVN x4;

- Phong chuyén mon xa;

- Luu: VT%
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QUY DINH o
Chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc
cia Trung tim Dich vu tong hop xa Chi Minh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6  /OQD-UBND ngay 19/6/2026 cua UBND
xd Chi Minh)
Chuong I
VI TR, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Trung tdm Dich vy tong hop xa Chi Minh 13 don vi su nghiép cong lap
truc thugc UBND x3 Chi Minh, thyc hién chirc nang cung Umg dich vu cong co
ban, thiét yéu, da nganh, da linh vuc trén dja ban x3 theo quy dinh cta phap luat
va nhiém vu dugc UBND xa giao.

Cac linh vyc hoat dong chu yéu gém: van hoa, thé thao, du lich, thong tin,
truyén thong, moi truong, khuyén nong, do thi va cac dich vu su nghiép cong co
ban, thiét yéu khac.

2. Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng, duoc mé tai khoan
tai Kho bac Nha nudc va ngan hang theo quy dinh cua phap luat; chiu su chi dao,
quan 1y truc tiép, toan dién ctia UBND x4 vé t6 chuc, s6 lugng ngudi lam viée va
hoat dong; déng thoi chiu su huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu ctua
co quan nha nude ¢ tham quyén.

3. Trung tam thyc hién quan 1y, st dung va khai thac nha, d4t 1a tai san cong
duoc cip c6 tham quyén giao theo quy dinh cta phap luat va quyét dinh cua
UBND xa.

4. Viéc quan 1y, str dung va khai thac nha, dat cong phai bao dam diing myc
dich, cong khai, minh bach, tiét kiém, hiéu qua; khong lam anh huong dén viéc
thuc hién chirc nang, nhi€ém vu dugc giao va phai tuan thu dﬁy da quy dinh cua
phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong.

Piéu 2. Chirc niing

1. T6 chirc thye hién cong tac tuyén truyén phuc vu sy 1anh dao cua PBang,
su quan 1y, diéu hanh ctia chinh quyén x4.

2. T chire va cung Ung cac dich vu sy nghi¢p cong trong linh vuc van hoa,
thé thao, du lich, thong tin, truyén thong, mdi truong, khuyén noéng, d6 thi va cac
linh vuc khac theo quy dinh.

3. T6 chtre cac hoat dong van hoa, van nghg¢, thé duc, thé thao, thong tin,
tuyén truyén phuc vu nhiém vu chinh tri, kinh té, van hoa - xa hoi cua dia phuong.
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4. Thuc hién quan 1y, khai thac nha, dat cong dugc giao theo quy dinh cia
phap luat.

5. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac do UBND xa, Chu tich UBND xa giao.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Linh vuc viin héa, thé thao va du lich

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach va td chue thue hién cac hoat dong van
hoa, van nghé, thé duc, thé thao, du lich trén dia ban theo nhiém vu duogc giao.

2. T6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, co dong truc quan, van hoa, van
nghé phuc vu cac ngay 1&, ngay ky niém, sy kién chinh tri cta dat nudce, cua tinh
va cua dia phuong.

3. T6 chirc, phdi hop t6 chirc cac hoi thi, hdi dién, giai thé thao; phat hién,
boi dudng va phat trién cac tai nang van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao.

4. To chie hodc phdi hop to chic cac hoat dong bao ton, phat huy gia tri
van héa truyén théng, di san van héa va cac hoat dong vian hoa cong dong.

5. T6 chirc cac hoat dong dich vu van hoa, thé thao, du lich phu hop voi
chtc nang, nhiém vu va quy dinh cua phép luat.

6. Quan ly, khai thac, st dung hi¢u qua co s& vat chét, thiét ché vin hoa,
thé thao dugc giao.

7. T6 chire cac hoat dong thu vién, doc sach, luan chuyén sach, phat trién
van hoa doc theo quy dinh.

8. Phoi hop v6i1 cac co quan, don vi, td churc, ca nhan trong va ngoai dia
phuong td chure cac hoat dong van hoa, thé thao, du lich theo quy dinh.

Pi¢u 4. Linh vue thong tin, truyén thong, tuyén truyén

1. Xay dung va thuc hién chuong trinh thong tin, tuyén truyén phuc vu
nhi¢m vu chinh tri ciia dia phuong.

2. T chirc san xudt, bién tap va phat song cac chuong trinh trén hé théng
truyén thanh co sé theo quy dinh.

3. Thyc hién thong tin, tuyén truyén vé chu truong ctia Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nude va cac nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi, qudc phong,
an ninh cua dia phuong.

4. Phéi hop quan 1y, van hanh hé théng truyén thanh co s¢ va cac phuong
tién thong tin, tuyén truyén dugc giao.
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5. Phdi hop quan 1y, cap nhat, cung cip thong tin trén cac phuong tién thong
tin cua dia phuong theo quy dinh.

Piéu 5. Linh vue méi truong

1. Xay dung, t6 chire thuc hién hodc phéi hop thuc hién cac phuong an thu
gom, van chuyén, xur ly chét thai ran sinh hoat trén dia ban theo nhiém vu duoc giao.

2. T6 chire tuyén truyén, hudng din ngudi dan thue hién phan loai chét thai
tai ngudn, bao vé méi trudng va giir gin canh quan.

3. Phoi hop theo doi, gidm sat viéc thuc hién cong tac v€ sinh modi trudng;
kip thoi phét hién, phan anh cac hanh vi vi pham dé co quan c6 tham quyén xur 1y.

4. T chirc hodc phéi hop td chirc cac md hinh bao vé moi truong, thu gom,
xtr Iy chat thai theo quy dinh.

5. Thuc hién viéc ky két, quan 1y hop dong cung tng dich vu méi truong
theo nhiém vu va thim quyén duogc giao.

6. Quan 1y, van hanh hoidc phdi hop quan 1y cac diém tap két, trung chuyén
chat thai dugc giao.

Piéu 6. Linh vue khuyén nong

1. Xay dyng, to chtrc thuc hién cic chuong trinh, ké hoach khuyén nong
theo nhiém vu dugc giao.

2. T6 chirc tuyén truyén, hudng dan, chuyén giao tién bd khoa hoc k¥ thuat
trong san xuat nong nghiép.

3. X4y dung va nhan rong cac mod hinh san xuat hiéu qua; hd trg nguoi dan
phat trién san xuat, lién két san xuat va tiéu thu san pham.

4. T chiic tap huén, dao tao, huéng dan ky thuat va phat trién mang ludi
cong tac vién khuyén nong.

5. Theo doi, téng hop tinh hinh san xudt, thién tai, dich bénh trong san Xuat
nong nghi¢p; kip thoi bao cdo UBND xa va co quan chuyén mon.

Pi¢u 7. Linh vue d6 thi

1. Phéi hop tuyén truyén, phd bién cac quy dinh vé quy hoach, xay dung,
trat ty xay dung, quan 1y dat dai, moi truong va cac linh vuc lién quan.

2. Phéi hop voi cac co quan chuyén mén trong quan 1y, duy tu, bao vé hé
théng chiéu sang, cdy xanh, cip nudc, thoat nudc, cac cong trinh cong cong va
cac thiét ché phuc vu cong déng theo nhiém vu duoc giao.

3. Phdi hop kiém tra, phat hién, phan anh céc truong hop vi pham vé trat tu
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xay dung, quan 1y d6 thi, moi trudng va cac linh vuc lién quan dé co quan c6 tham
quyén xem xét, xt 1y

4. Thuc hién cac nhi¢m vu dich vu d6 thi khac do UBND xa giao.

Diéu 8. Quan ly, khai thac nha, dit cong

1. Quan Iy, bao vé, st dung va theo ddi hién trang nha, dat cong duogc cap
¢ thdm quyén giao cho Trung tAm quén 1y, khai thac.

2. Lap, quan 1y va cap nhat hd so, sd sach, dir liéu vé nha, dat dugc giao;
phdi hop voi co quan c6 tham quyén thyc hién viéc ding ky, cap nhat thong tin
tai san theo quy dinh.

3. Xay dung phuong an quan 1y, sir dung va khai thac nha, dat dugc giao;
dé xuat cac hinh thirc khai thac pht hop nhu cho thué, hop tac, lién doanh, lién
két va cac hinh thire khai thac khac theo quy dinh ctia phap luét.

4. Trinh cap c6 tham quyén xem xét, phé duyét phuong an quan 1y, str dung
va khai thac nha, dat trude khi to chie thuc hién theo quy dinh.

5. T6 chire thyc hién viéc quan 1y, khai thac nha, dat theo phuong 4n dugc
cap c6 tham quyén phé duyét; ky két va quan 1y hop dong trong pham vi tham
quyén duoc giao.

6. Quan 1y cac khoan thu, chi lién quan dén hoat dong khai thac nha, dat;
thuc hién hach toan, ké toan, nghia vu tai chinh va st dung nguén thu theo ding
quy dinh cua phép luat.

7. Thuong xuyén kiém tra, giam sat tinh trang tai san, viéc st dung nha,
dat; kip thoi phat hién, ngin chin va bao céo co quan c6 thAm quyén xir Iy cac
truong hop sir dung sai muc dich, 14n chiém, cho thué lai, chuyén nhugng hodc
khai thac trai quy dinh.

8. Pé xuat viéc sira chita, bdo tri, cai tao, nang cép nha, cong trinh gén lién
v6i dat dugc giao nham bao dam an toan va nang cao hiéu qua sir dung tai san.

9. Thuc hién ché d bao céo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh quan 1y, sir dung
va khai thac nha, dat theo yéu cau cia UBND x4 va co quan c6 tham quyén.

10. Viéc quan 1y, khai thac nha, dat phai bao dam khong 1am anh hudng
dén viéc thyc hién nhiém vu cung ung dich vu su nghi¢p cong cia Trung tam va
phai tuan tht quy dinh cta phap luat vé tai san cong.

Piéu 9. Cung trng dich vu sw nghiép cong

1. T6 chirc cung tng cac dich vu su nghiép cong thudc linh vyc hoat dong
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ctia Trung tdm theo danh muc, nhiém vu dugc cap c6 tham quyén giao.

2. Thuc hién cac hoat dong dich vy phu hgp v61 chitc ndng, nhi€ém vu va
quy dinh cua phap luat.

3. Quan ly, str dung co s¢ vat chit, trang thiét bi va cac nguén luc duoc
giao dé cung ung dich vu bdo dam hi¢u qua, tiét kiém.

4. Thuc hién thu, quan 1y va str dung gia, phi, doanh thu dich vu theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 10. Quan Iy vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san

1. Quan 1y vién chuc, ngudi lao dong thudc Trung tdm theo quy dinh cua
phap luat va phan cap cia UBND xA.

2. Xay dung ké hoach vi tri viéc 1am, ké hoach s lugng ngudi lam viée va
t6 chtrc thuc hién sau khi dugc cap c6 thim quyén phé duyét.

3. Quan 1y, str dung kinh phi ngan sach nha nudc, ngudn thu sy nghiép va
cac ngudn tai chinh hop phap khac theo quy dinh.

4. Quan ly, str dung tai san cong duoc giao dung muc dich, tiéu chuan, dinh
muc va quy dinh cua phap luat.

5. Thyc hién ché d6 ké toan, thong ké, bao cdo, cong khai tai chinh va cac
quy dinh vé kiém tra, thanh tra theo quy dinh.

Picu 11. Ché a9 thong tin, bio cao

1. Thyc hién ché d6 bao céo dinh ky, chuyén dé, dot xuat vé tinh hinh hoat
dong cua Trung tdm theo quy dinh.

2. B4o cao UBND xa nhiing van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién chirc
nang, nhiém vu; dé xuat giai phap xir 1y nhitng van dé vuot tham quyén.

3. Cung cép thong tin, s6 liéu phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua
UBND x4 va yéu cau cua co quan c6 thaim quyén.

Pi¢u 12. Thye hién cic nhiém vu Khac

Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND x3, Chu tich UBND xa giao phu
hop véi chirc niang, nhiém vu, quyén han ctia Trung tim va quy dinh cua phap lut.

Chwong II1
QUYEN HAN

Piéu 13. Quyén han ciia Trung tim

1. Chu dong td chirc thuc hién cac nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua
phap luat va phan cap cia UBND xA.

2. Puoc ky két hop dong cung tmg dich vy, hop dong kinh té va cac hop
df‘mg khac thudc pham vi chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua Trung tdm theo
quy dinh.
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3. Puoc phdi hop véi cac co quan, don vi, to chirc, ci nhan dé thuc hién
nhiém vu.

4. Puoc quan 1y, str dung kinh phi, tai san va cac ngudn luc duge giao theo
quy dinh cua phap luat.

5. Puogc to chuc cac hoat dong dich vy phu hop véi chiic nang, nhiém vu
va quy dinh cua phép luat.

6. Puoc thyuc hién cac quyén khéac theo quy dinh ctia phap luat va theo phan
cap, iy quyén ciia UBND xa.

Chuong IV
CO CAU TO CHUC, NHAN SU

Piéu 14. Co ciu to chirc

1. Trung tam Dich vy tong hop co:

a) Giam déc;

b) Pho Giam ddc;

¢) Céc t6 chuyén mon, nghiép vu.

2. Trung tAm c6 02 t6 chuyén mén, nghiép vu:

a) T6 Khuyén noéng, mdi truong, do thi, hanh chinh tong hop, bao gém
nhiém vu ké toan - tai chinh va nhiém vu quan ly, khai thac nha, dat cong;

b) Tb Vin hoa, thé thao, thong tin, tuyén truyén, bao gé)m nhiém vu van
hoa, thé thao, thong tin, tuyén truyén va dai truyén thanh.

3. Cac to chuyén mon, nghiép vu c6 T6 trudong, Pho To trudng (néu co) va
vién churc, nguoi lao dong thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

Diéu 15. Giam dbc

1. Giam ddc 1a nguoi dung dau Trung tam, chiu trach nhi€ém truéc UBND
x4, Chu tich UBND xa va trudce phép luat vé toan b hoat dong cua Trung tam.

2. Giam dbc t6 chirc diéu hanh, phan cong nhiém vu, kiém tra viéc thuc
hién nhiém vy cua vién chirc, nguodi lao dong thudc Trung tam.

3. Giam ddc chiju trach nhiém td chirc thuc hién cac nhiém vu quan ly, su
dung va khai thac nha, dat dugc giao theo diing phuong an va tham quyén.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, cho
tir chice, khen thuong, ky luat va thuc hién cac ché do, chinh sach ddi véi Giam
dbc thuc hién theo quy dinh cta phap luat va phan cap quan 1y can bo.

Diéu 16. Phé Giam dbc

1. Ph6 Giam dbe gitup Giam ddc chi dao mot sb linh vuc cong tac va chiu
trach nhiém trude Giam ddc, trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong.

2. Khi Giam doc vang mat, mot Pho Giam déc dugc Gidm doc uy quyén
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diéu hanh hoat dong cua Trung tdm theo quy dinh.

3. Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, cho
tir chirc, khen thuong, ky luat va thuc hién cac ché do, chinh sach d6i véi Pho
Giam dbc thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt va phan cip quan 1y can bo.

Picu 17. S6 lwgng nguwdi lam viée

1.S6 lugng nguoi lam viée cua Trung tAm duogc xac dinh trén co s& vi tri viée
lam, chirc nang, nhiém vu, khéi lugng cong viéc va dugc cép ¢ tham quyén giao.

2. Can ctt danh muc vi tri viéc 1am va sb luong nguot lam viéc dugc phé
duyét, Trung tam b tri, st dung vién chtrc, nguoi lao dong bao dam thyc hién
nhiém vu dugc giao.

3. Viéc tuyén dung, str dung, quan 1y vién chtrc, nguoi lao dong thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap cta cap c6 thim quyeén.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. T6 chirc thuc hién

1. Giam déc Trung tdm Dich vu téng hop chiu trach nhiém t6 chirc trién
khai thyc hién Quy dinh nay; xay dung quy ché lam viéc, phan cong nhiém vu cu
thé cho céc t6 chuyén mén, vién chirc va nguoi lao dong thudc Trung tam.

2. Phong Vin hoa - Xa hoi chi tri, phdi hop v6i Phong Kinh té va cac co
quan, don vi lién quan theo d&i, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién chic nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cia Trung tdm theo Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic hodc phat sinh
ndi dung can sira d6i, bd sung, Trung tdm Dich vu téng hop bao cdo UBND x3
thong qua Phong Vin hoa - X4 hoi dé tong hop, tham muu xem xét, quyét dinh
theo tham quyén.

Viéc quan 1y, st dung va khai thac nha, dat cong cta Trung tim dugc thuc
hién theo quyét dinh giao tai san cta cdp c6 thAm quyén, phuong an duoc phé
duyét va cac quy dinh cia phap luat ¢6 lién quan.
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